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Instrukce
Ministerstva spravedlnosti
ze dne 27. listopadu 2013, ¢.j. 167/2012-0OJ-ORGV
o prijimani ke studiu vysSich soudnich ufednikii a vy$Sich uredniki statniho zastupitelstvi,

vz

organizaci, podminkach a pribéhu tohoto studia (studijni ad)

Ministerstvo spravedlnosti stanovi:

CAST PRVNI
Prijimani ke studiu
§1
Uvodni ustanoveni

(1) Ministerstvo spravedlnosti (dale jen "ministerstvo")
ve spolupraci s Justi¢ni akademii
a) organizuje
1. pfijimani ke studiu vyssich soudnich ufednikt a vys-
Sich dfednikt statniho zastupitelstvi (dale jen ,,stu-
dium®),
2. studium a zavére¢nou zkousku,
b) urcuje
1. zptsob vybéru uchazect o studium,

2. obsah, rozsah a podrobnéjsi podminky studia a za-
vérecné zkousky.

(2)Ministerstvo zabezpecuje tikoly spojené s organiza-
ci studia a zavéreéné zkousky prostfednictvim Justi¢ni
akademie.

§2
Prihlagka ke studiu

(1)Ministerstvo v soucinnosti s piedsedy krajskych
soudl a vedoucimi statnimi zastupci krajskych statnich
zastupitelstvi kazdoro¢né, vzdy nejpozdéji do 15. unora
pfislusného roku, zjist'uje potiebné pocty vyssich soudnich
ufednikd a vysSich tfednikt statniho zastupitelstvi, ptipad-
né potiebné specializace pro budouci obdobi, a to v rdmci
rozpoCtoveé zajisténych prostfedkti a schvaleného poctu
zaméstnancl resortu pro dany rozpoctovy rok. Na zakladeé
potieb a finan¢nich moznosti resortu justice stanovi ve
spolupraci s Justiéni akademii po¢ty pracovnich mist urce-
nych pro ucastniky studia pro jednotlivé krajské soudy
a krajska statni zastupitelstvi. Pofadi uchazeca pro pfijeti
ke studiu urcuje predseda krajského soudu a vedouci statni
zastupce krajského statniho zastupitelstvi.

(2)Justicni akademie ve spolupraci s ministerstvem na
zakladé potfeb justice vyhlaSuje terminy otevieni studij-
nich béht (§ 4), poéty ucastnikl studia, pfipadné speciali-
zace oteviran¢ho studia. Terminy otevieni vyhlasuje vzdy
nejpozdéji tii mésice pred otevienim studijniho b&hu.

(3) Radn& vyplnéné prihlagky ke studiu predkladaji
uchazec¢i Justiéni akademii v terminu do dvou mésict pied
otevienim pfislusného studijniho b&hu. Termin mize mi-
nisterstvo nebo Justi¢ni akademie zkratit.

(4)Uchaze¢ o studium pfilozi k piihlasce ovétenou
kopii dokladu o dosazeni uplného stfedoskolského vzdélani

zakonéeného maturitni zkouskou a doporuceni zaméstna-
vatele ke studiu vydané piislusnym piedsedou soudu nebo
vedoucim statnim zastupcem. Pfihlaska bez uvedenych
ptiloh nebude akceptovana.

§3
Piijeti ke studiu

(1) Justicni akademie sestavi na zaklad¢ prihlasek
uchaze€ll seznam Gcastnikd zatazenych do studijniho béhu.

(2) Jsou-li splnény podminky pro piijeti ke studiu a je-
li uchaze¢ zatazen do studijniho béhu, stava se ucastnikem
studia prvnim dnem prvniho soustiedéni studijniho béhu,
do n¢hoz byl zatazen. O zafazeni do studijniho béhu infor-
muje Justi¢ni akademie pisemné uchazece i jeho zaméstna-
vatele.

(3) Utastnik studia vy3sich soudnich tfedniké musi
byt po celou dobu studia zaméstnancem zafazenym
k vykonu prace u soudu na pracovnim misté soudniho ta-
jemnika. S ucastnikem studia muze pfedseda piislusného
soudu uzaviit kvalifikaéni dohodu®.

(4) Utastnik studia vyssich Gfednikt statniho zastupi-
telstvi musi byt po celou dobu studia zaméstnancem zata-
zenym k vykonu prace u statniho zastupitelstvi.
S ucastnikem studia mtize vedouci statni zastupce ptislus-
ného statniho zastupitelstvi uzaviit kvalifikaéni dohodu.

CAST DRUHA

Organizace a podminky studia
§4

Organizace studia

(1) Studium probiha ve studijnich bézich; terminy
zah4jeni studia a studijnich soustfedéni v pfislusném studij-
nim béhu urcuje Justiéni akademie.

(2) Studium v kazdém studijnim béhu trva nejméné
osmnact mésict a zahrnuje vyuku organizovanou v podobé
prezenénich vyukovych soustfedéni v celkové délce nejmé-
né 120 dnt rozvrzenych do 24 tydnt. Studium je ukonéeno
zaveérecnou zkouskou.

(3) Studijni soustfedéni se nekonaji v mésici cervenci
a srpnu.

(4) Justiéni akademie navrhuje ve spolupraci s minis-
terstvem, soudy a statnimi zastupitelstvimi studijni pro-
gram pro kazdy studijni beh.

(5) Studijni program stanovi zejména, které predméty
a v jakém rozsahu se zatazuji do vyuky a dale zpisob ové-
fovani studijnich znalosti.

) § 234 - § 235 zdkona ¢ 262/2006 Sb., zikonik préce, ve znéni pozdéjsich predpisii.
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(6) Plan vyuky stanovi rozpis jednotlivych vyucova-
nych pfedmétl, terminy a misto konani piednasek, jména
vyucujicich a dalsi informace tykajici se vyuky.

(7) Reditel Justiéni akademie v soudinnosti s minister-
stvem, predsedy soudl a vedoucimi statnimi zastupci zajis-
ti pro vyuku potiebny pocet vyucujicich z fad soudci, stat-
nich zastupci a zaméstnancu resortu, popiipadé dalSich
odbornikil, ptisobicich mimo resort.

(8) Reditel Justiéni akademie vydava po schvéleni
Radou Justi¢ni akademie studijni program. Dale vydava
plan vyuky a kolejni fad. Jejich dodrzovani je, vedle studij-
nich povinnosti, nedilnou soucésti povinnosti ucastnikt
studia.

§5
Vyuka

(1) Vyuka se v souladu se studijnim programem
a planem vyuky uskuteciiuje zejména formou piednasek,
seminaid, cviceni, konzultaci a kombinaci téchto forem.

(2) Studijni znalosti se ovéfuji zkouskami, klasifiko-
vanymi zapocCty, kontrolnimi testy, klauzurnimi pracemi
a klasifikuji se stupni:

a) vyborné,
b) velmi dobfe,
c) dobie,
d) nedostatecné.
§6
Podminky studia

(1) Utastnik studia je povinen zi&astiovat se studij-
nich soustfedéni a fadné se na né pfipravovat. V prub&hu
studia je povinen podrobit se oveétovani studijnich znalosti
v rozsahu a v terminech, stanovenych studijnim progra-
mem a planem vyuky.

(2) Neptitomnost ucastnika studia na studijnich sou-
stfedénich a neplnéni studijnich povinnosti oznamuje Jus-
ticni akademie zaméstnavateli Gcastnika studia.

§7

Porusi-li ucastnik studia studijni povinnosti nebo po-
vinnosti s Ucasti na studiu spojené opétovné nebo zavaz-
nym zpisobem, mize feditel Justicni akademie rozhodnout
o jeho vylouceni ze studia. Opis rozhodnuti zasle Justi¢ni
akademie icastnikovi studia i jeho zaméstnavateli, ktery jej
zalozi do osobniho spisu ucastnika.

§8

Podminkou vykonani zavéreéné zkousky je fadné plné-
ni vSech studijnich povinnosti, stanovenych studijnim pro-
gramem a planem studia.

§9

(1) Reditel Justiéni akademie mie povolit uéastniko-
vi studia z vaznych osobnich, zdravotnich, rodinnych nebo
socialnich diivodu pferuseni studia, nejdéle vsak na celko-
vou dobu dvou let v priibé¢hu studia.

(2) Po uplynuti doby, na kterou bylo studium pieruse-
no, ucastnik studia pokracuje dale ve studiu tak, aby
v pribéhu studia absolvoval vSechna studijni soustfedéni a
splnil podminky studia.

§ 10
Ukoncéeni studia

(1) Studium kon¢i
a) uspéSnym slozenim zavérecné zkousky (§ 12 a nasl.),

b) dnem nasledujicim po dni, v némz bylo fediteli Justic-
ni akademie doruceno pisemné oznameni ucastnika
studia o ukonceni studia,

¢) dnem nasledujicim po dni, v némz bylo ucastnikovi
studia doruceno rozhodnuti o vylouceni ze studia
podle § 7,

d) dnem nasledujicim po dni pravni moci rozsudku, jimz
byl tcastnik studia odsouzen za umyslny trestny Cin,

¢) dnem nasledujicim po dni, v némz ucastnik studia
neuspél (byl klasifikovan stupném ,,nezpusobily*) pfi
druhém opakovani zavérecné zkousky, anebo po dni
doruceni pisemného sdéleni ucastnika studia fediteli
Justiéni akademie, Zze se vzdava prava na opakovani
zavérené zkousky,

f) dnem nasledujicim po dni, v némz Gcastnik studia
neuspél (byl klasifikovan stupném ,,nedostatecné*) pti
druhém opakovani zkousky, klasifikovaného zapoctu,
kontrolniho testu ¢i klauzurni prace (§ 5 odst. 2),

g) dnem skonceni pracovniho poméru castnika studia k
pfislusnému soudu nebo statnimu zastupitelstvi,

h) uplynutim doby péti let od zahajeni studia.

(2) Ustanoveni odstavce 1 pism. g) se nepouZije,
jestlize ucastnikovi studia vznikne dnem nasledujicim po
dni skonceni jeho pracovniho poméru podle
§ 48 odst. 2, § 50 a § 52 pism. a) — c) zakona ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, pracovni pomér k jinému soudu nebo
statnimu zastupitelstvi.

§ 11

Vykaz o studiu

S

(1) Justicni akademie vyda ucastnikovi studia vykaz
o studiu, do n¢hoz se zapisuje ¢islo studijniho béhu, datum
zahajeni studia, vyuCované predméty a jejich rozsah, vy-
sledky ovéfovani studijnich znalosti, potvrzeni o splnéni
studijnich povinnosti pfed zavére¢nou zkouskou, preruseni
studia, poptipadé dalsi skuteCnosti tykajici se studia.

(2) Ukastnik studia je povinen dbat na tplnost udaji,
zapisovanych do jeho vykazu o studiu.

CAST TRETI
Zavérecna zkouska
§ 12
(1) Utastnik studia, ktery usp&$n& splnil podminky

studia, mize vykonat zavére¢nou zkousku (dale jen
,»zkouska®).

(2) Pii zkousce se zjistuji znalosti ucastnika studia
v rozsahu stanoveném studijnim programem daného studij-
niho béhu z:

a) obcanského prava hmotného a procesniho, z pracovni-
ho prava, rodinného prava a z prava obchodnich kor-
poraci, véetné¢ vefejnych rejstiiki  pravnickych
a fyzickych osob a insolvenéniho prava,

b) trestniho prava hmotného a procesniho,
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¢) jednaciho ¥adu pro okresni a krajské soudy?, vnitini-
ho a kancelafského fadu pro okresni, krajské a vrchni
soudy”, a skartaéniho fadu pro okresni, krajské
a vrchni soudy® a kancelaiského fadu statniho zastu-
pitelstvi®.

(3) Termin zkousky urcuje feditel Justicni akademie,
a to nejméné tii mésice predem.

(4) Soudy a statni zastupitelstvi poskytnou na zakladé
kolektivni smlouvy, individualni smlouvy nebo vnitiniho
predpisu ucastnikovi studia k vykonani zkousky nad ramec
ustanoveni § 232 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace, ve znéni pozd&jsich predpisu, pracovni volno s na-
hradou platu v délce 5 pracovnich dnd.

(5) Zkouska se sklada pred nejméné tficlennou zku-
Sebni komisi. Jejiho predsedu a Cleny urcuje feditel Justicni
akademie ze seznamu komisafd schvaleného minister-
stvem.

Pfedseda komise fidi praci zkuSebni komise a prib¢h
zkousky a dba na jeji odbornou uroven.

(6) Zkouska se sklada z pisemné a ustni ¢asti.
§13

(1) Pisemna Cast je zaméfena na ovéfeni schopnosti
ucastnika studia provadét tkony v obcanském soudnim
fizeni nebo v trestnim fizeni, k nimz je vyssi soudni ufed-
nik, nebo vyssi tfednik statniho zastupitelstvi opravnén.

(2) Pisemnou c¢ast zkousky zadava a posuzuje ¢len
komise, ktery zkousi obor, jehoz se pisemna ¢ast zkousky
tyka, nebo jina osoba povétena predsedou komise.

(3) Pisemna cast zkousky trva nejdéle 4 hodiny. Po
uplynuti této doby je ucastnik studia povinen praci ode-
vzdat, a to i v pfipad¢, ze neni dokoncena.

(4) Pisemna cast zkousky je nevetejna.

(5) V pribehu pisemné ¢asti zkousky mize ucastnik
studia pouzit jako pomiicky sbirky pravnich a jinych pred-
pist, sbirky soudnich nebo jinych rozhodnuti, casopisec-
kou a knizni literaturu a kalkulator.

(6) Utastnik studia je povinen vypracovat pisemnou
praci samostatné, nerusit pribéh zkousky a obracet se
s dotazy pouze na osobu konajici dozor. PoruSeni téchto
povinnost je divodem k vyloudeni ucastnika studia
z pisemné ¢asti zkousky. O vylouceni rozhodne komise na
zakladé vyjadieni osoby konajici dozor. Pokud byl tcast-
nik studia z pisemné ¢asti zkousky vyloucen, klasifikuje se
stupném nedostatecneé.

(7) Pisemna cast zkousky se v jednotlivych oborech
klasifikuje stupni:

a) vyborné,

b) velmi dobfe,
c) dobie,

d) nedostatecné.

§ 14

(1) Ustni ¢ast zkousky kona ti¢astnik studia bez ohle-
du na vysledky dosazené pii pisemné Casti.

(2) Ustni ¢ast zkousky se kona nejdiive nasledujici
den po konani pisemné ¢asti zkousky.

(3) Ustni &ast zkousky trva nejdéle 1 hodinu.

(4) Ustni &ast zkousky je vefejna.

(5) Pfi ustni Casti zkousky muize Gcastnik studia pou-
zivat textll pravnich predpisi po udéleni souhlasu predse-
dou zkusebni komise.

(6) V uvodu ustni ¢asti zkousky pfislusny clen zku-
Sebni komise zhodnoti pisemnou ¢ast zkousky.

§15
Hodnoceni zkousky

(1) Vysledek zkousky se klasifikuje stupni:
a) vytecné zpisobily,
b) velmi dobie zpisobily,
¢) zpusobily,
d) nezpusobily.

(2) Zkusebni komise rozhodne o vysledku zkousky na
zaklad¢ nevefejné porady. V piipadé, ze Gcastnik studia je
klasifikovan stupném nezpusobily, zkuSebni komise roz-
hodne soucasné, v jakém rozsahu bude ucastnik studia
konat opravnou zkousku.

(3) Vysledek zkousky oznami zkusebni komise ucast-
niku studia ustnim vyhlasenim.

§16
Neucast na zkouSce

(1) Pokud se tcastnik studia nemtize z vaznych divo-
di dostavit k pisemné nebo ustni ¢asti zkousky a svou
neudast do 5 kalendainich dnd ode dne terminu zkousky
Justiéni akademii fadné pisemné omluvi, mize vykonat
zkousku v nejbliz§im pfistim terminu konani zkousek.

(2) Pokud svou netcast fadné a véas neomluvi, klasi-
fikuje se stupném nezpusobily.

(3) Utastnik studia, ktery se bez omluvy nedostavi
k Gstni ¢asti zkousky je povinen skladat znovu i pisemnou
¢ast zkousky.

§17
Protokol o pribéhu zkousky
O prubéhu zkousky se pofidi protokol, ktery obsahuje:

a) jméno, popfipadé jména, pfijmeni ucastnika studia,
b) adresu zaméstnavatele Gi¢astnika studia,
c) datum konani pisemné ¢asti zkousky
d) vysledek pisemné ¢asti zkousky
e) datum konani ustni ¢asti zkousky,

2 Vyhlaska ¢ 37/1992 Sb., o jednacim Fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich predpisii.
3 Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢. j. 505/2001-Org., kterou se vyddavd vnitini a kanceldaisky idd pro okresni, krajské

a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich predpisii.

Y Instrukce Ministerstva spravedinosti ¢. j. 94/2007-OIS-ST, kterou se vydava skartacni Fad pro okresni, krajské a vrchni

soudy, ve znéni pozdejsich predpisii.

9 Pokyn obecné povahy nejvyssiho statniho zdstupce ¢. 7/2004, jimz se vydava kanceldrisky iad statniho zastupitelstvi, ve
znéni pozdéjsich pokynii obecné povahy nejvyssiho statniho zastupce.
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f) zkuSebni otazky ustni ¢asti zkousky a vysledky jed-
notlivych oblasti,
g) vysledek zkousky,
h) celkové slovni hodnoceni znalosti G¢astnika studia
1) jména, pfijmeni ¢lenti zkusebni komise a jejich podpi-
sy,
j) poptipadé dalsi dulezité skutecnosti.
§ 18
(1) Utastnik studia, ktery byl pii zavéreéné zkousce
klasifikovan jako nezplisobily, mize zavéreénou zkousku
opakovat v terminu, ur¢eném feditelem Justi¢ni akademie.
(2) Zavérecnou zkousku lze opakovat dvakrat, a to
nejdiive po tfech mésicich a nejdéle do Sesti mésicti ode
dne terminu posledniho konani zkousky.

§19

(1) Utastniku studia, ktery usp&iné vykonal zavéred-
nou zkousku, vyda Ministerstvo spravedlnosti osvédceni o
absolvovani studia a vysledku zkousky.

(2) Stejnopis osvédceni se zaklada do osobniho spisu
ucastnika studia.

CAST CTVRTA
Ustanoveni piechodna, spoleéna a zavérecna
§ 20
Pi'echodné ustanoveni

Zkracené studium vysSich soudnich ufedniki zahajené
do 31. prosince 2012, bude dokonéeno podle dosavadni
instrukce.

§21
ZruSovaci ustanoveni

Instrukce Ministerstva spravedlnosti M-435/99 ze dne
20. biezna 1995 o organizaci studia vyssich soudnich Gfed-
nikd (studijni fad) se zrusuje ke dni 30. listopadu 2013.

§22
Utinnost
Tato instrukce nabyva udinnosti dnem 1. prosince
2013.

ministryné spravedInosti
Mgr. Marie BeneSova v.r.

Vychazi: dle potteby pro vnitini potiebu justice - Redakce: Ministerstvo spravedlnosti CR, Vygsehradské 16, 128 10 Praha 2
- telefon: 221 997 255, 221 997 111 - e-mail: sis@msp.justice.cz, posta@msp.justice.cz - Administrace, objednavky: NVD,
Na prahonu 19/653, Praha 8, e-mail: nvd@atlas.cz, http://nvd-sis.webnode.cz - Tisk: Vézenska sluzba CR - VStisk Praha -
Pankrac - Distribuce: V. R. V. s. 1. 0. (ZPS), Laskova 1810, 148 00 Praha 4



